ADVOKATUR BUBENBERG

Schanzenstrasse 1 Telefon +41(0)31 384 30 03
Postfach Telefax +41(0)31 384 30 07
3001 Bern kanzlei@bern-bubenberg.ch

www.bern-bubenberg.ch

Wir suchen ab Oktober 2025 oder nach Vereinbarung zur Verstarkung unseres Teams
eine/n Anwaltsassistent/in (60-80 %)

Aufgabenbereich:

- Korrespondenz mit Klienten und Behdrden und allgemeine Administration
- Ubliche Sekretariatsarbeiten

- Administrative Unterstlitzung der Anwéltin und der Anwaélte

Wir erwarten:

- Kaufmannische oder vergleichbare Grundausbildung

- Vorzugsweise bereits Berufserfahrung in der Advokatur, Justiz oder Verwaltung

- Schweizerdeutsch sprechend mit sehr guten Deutschkenntnissen (schriftlich und miindlich)
- Mindliche Basiskenntnisse in Franzésisch und Englisch

- Sicherer EDV-Umgang (MS-Office, Windows-Umgebung, etc.)

- Stilsicheres Auftreten (Kleidung, Umgangsformen, etc.)

- Teamfahige und belastbare Personlichkeit

Wir bieten:

- Zeitgemadsse Entldhnung in modernen Blrordumlichkeiten

- Zentraler Birostandort in unmittelbarer Nahe zum Bahnhof und zur Schanzenpost
- Abwechslungsreiche Arbeit fir zwei Anwaltinnen und drei Anwaélte

- Einsatz als Berufsbildnerin/Berufsbildner bei Auszubildenden moglich

Bei Interesse senden Sie bitte Ihr Motivationsschreiben und die dazugehoérigen Bewerbungsunterla-

gen an:

Advokatur Bubenberg

Sophie Abplanalp, Kanzleichefin
Schanzenstrasse 1

Postfach

3001 Bern

031 /3843003
kanzlei@bern-bubenberg.ch

Thomas Marfurt, Flrsprecher  Anna Abplanalp, Rechtsanwaltin Fabian Vollmer, Rechtsanwalt

Bruno C. Lenz, Firsprecher Selma Haller, Rechtsanwéltin Monika Scherrer, Rechtskonsulentin



