
 

 

 

kompetent – engagiert – persönlich  

 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir für unsere Kanzlei im Monbijouquartier in Bern per 

sofort oder nach Vereinbarung 

 

eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter Sachbearbeitung/Empfang (60 %). 

 

Bei uns erwartet Sie ein aufgestelltes, junges und dynamisches Team. Wir pflegen einen 

kollegialen Umgang und wertschätzen die gegenseitige Arbeit. Wir bieten Ihnen eine 

vielseitige Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld mit moderner Infrastruktur. Sie haben bei 

uns die Möglichkeit, sich einzubringen und selbständig zu arbeiten. 

 

Wir erwarten eine zuverlässige Arbeitsweise und einen korrekten Umgang mit Klienten und 

Behörden. Idealerweise verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

und/oder mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position. Wir freuen uns, unser 

Team mit einer aufgestellten und kontaktfreudigen Persönlichkeit ergänzen zu können.  

 

Wenn Sie an der vielseitigen Tätigkeit interessiert sind, schicken Sie uns bitte Ihre vollständige 

Bewerbung via E-Mail. Für Auskünfte und Fragen steht Ihnen Rechtsanwältin Regula Steiner 

gerne zur Verfügung. 

 

Regula Steiner 

Rechtsanwältin 

Monbijoustrasse 43 

3011 Bern 

regula.steiner@solvas.ch 

031 370 08 08 
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