
ABKG - AdvokaturBüro Kurt Gaensli & Partner 
Rechtsanwälte - Fürsprecher - Avocats 

Rechtsanwalt - Fürsprecher Kurt Gaensli ist Mitglied des bernischen und schweizerischen Anwaltsverbandes 

 

Hauptbüro Thun und 
Korrespondenzadresse 
 
Laubeckstrasse 1 
Postfach 617 
CH-3601 Thun 
 
Drohnenlandeplatz 
PC Konto 34-185-3 
MwSt.-Nr. 294 883 

Rechtsanwälte - Fürsprecher 
Kurt Gaensli 
René Firmin 
beide im Anwaltsregister einge-
tragen 
 
Dr. iur. Michael Buchser 
nicht forensisch tätig 
 

Erreichbarkeit 
Thun  Telefon 033 225 55 55 
Burgdorf Telefon 033 654 54 50 
Telefax 033 225 55 50 
www.advogaensli.ch 
advogaensli@bluewin.ch 
kgaensli@gaensli.ch 
buerogaensli@hotmail.com (Sekretariat) 
E-Mail sind ohne rechtliche Wirkung, bis 
der Empfang persönlich bestätigt ist 

Zweigbüro Burgdorf 
Hammerweg 11 
3400 Burgdorf 
 
Bitte keine Korrespon-
denz an diese Adresse, 
ausser wenn vereinbart 

 

 

Stelleninserat für Buchhalterin/Anwaltssekretärin 
 
 
Wir suchen auf den 1. Februar 2019 evtl. früher oder später eine 
  

Kauffrau EFZ 
(oder altrechtlich kaufm. Mitarbeiterin) 

 
Beschäftigung  40 – 70 %, auch als Wiedereinsteigerin in Thun 
 
Hauptaufgaben  Führen von Buchhaltungen mit Buchhal- 
                                     tungssoftware ohne Abschluss 
      Debitorenbewirtschaftung 
     Korrespondenz 
                                     Posteingang und -ausgang 
                                     Dossierverwaltung 
     Mandantenempfang 
                              Telefonverkehr 
 
Anforderungen  Verschwiegenheit 
                                     Exaktes und selbständiges Arbeiten 
     Erfahrung in Buchhaltungsarbeiten 
                                     SIZ oder ECDL 
                                     Teamgeist 
                                      
Stellenvorzüge  lebhafte Kanzlei mit vielfältigen Mandaten 
    Im schweizweit einzigen Haus des Rechts® 
                                     Parkplatz oder Bus-Haltestelle vor dem Büro 
     Küche für Mitarbeiterverpflegung 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie 
uns entweder online an kgaensli@bluewin.ch oder an unsere Korrespondenz-
adresse in Thun zu Handen RA Kurt Gaensli 
 

 
 
 
 

Thun, 05.10.2019 
KG/09834 

http://www.advogaensli.ch/
mailto:kgaensli@bluewin.ch

	Stelleninserat für Buchhalterin/Anwaltssekretärin

