Wir suchen fuir 2019 per Vereinbarung eine

Buchhalterin / Notariatsangestellte 40 — 100%

Fur unser Blro im Liebefeld suchen wir eine Buchhalterin (oder einen Buchhalter), welche
uns in folgenden Bereichen unterstiitzt: Betriebsbuchhaltung, Finanzbuchhaltung mit
Zahlungsverkehr, Lohnbuchhaltung, Mehrwertsteuerabrechnung, Monats- und
Quartalsabschlisse. Wir arbeiten mit ALAN. Das Pensum fir diese Tatigkeit liegt bei 40%.
Zudem besteht die Méglichkeit, als Sachbearbeiterin (oder als Sachbearbeiter) im Notariat
bis zu einem Pensum von 100% zu arbeiten.

Wir bieten

Erfahrenes Team

Sorgfaltige Einarbeitung

Mdglichkeit zur Weiterbildung

Lebhaftes Anwalts- und Notariatsbiiro
Modernste Infrastruktur fur Informatik

OV und eigene Parkplatze direkt vor dem Haus
Zeitgeméasse Anstellungsbedingungen

Sie bieten

Umfassende Buchhaltungskenntnisse

Erfahrung im Notariat oder verwandten Gebieten (Lehrabschluss oder Berufserfahrung)
Bereitschaft zu selbstadndigem Arbeiten im Team

Freundliche Umgangsformen

Freude am Kontakt mit Klienten

Bewerbungen jederzeit gerne per Mail an tobias.mauerhofer@neuhausplatz-recht.ch

Wir freuen uns auf Sie.
Advokatur & Notariat
am Neuhausplatz
3097 Liebefeld

www.neuhausplatz-recht.ch

7. September 2018


mailto:tobias.mauerhofer@neuhausplatz-recht.ch
http://www.neuhausplatz-recht.ch/

