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Advokaturbüro in Bern sucht per sofort oder nach Vereinbarung 

Sekretär oder Sekretärin in Anwaltskanzlei 

 (50 %)  

Sie sind eine freundliche und selbständige Persönlichkeit und zeichnen sich durch Ihre 

rasche Auffassungsgabe aus. Der direkte und telefonische Klientenkontakt bereiten Ihnen 

grosse Freude. Zudem verfügen Sie über EDV-Grundkenntnisse und sind offen für ver-

schiedene Assistenzaufgaben. Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung ist von 

Vorteil. Mit Ihrer Zuverlässigkeit und Eigeninitiative ergänzen Sie unser kleines Team.   

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen schicken Sie per E-Mail an:  

moritz.mueller@accordis.ch 

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen. 

Hugo Feuz, Rechtsanwalt  
Moritz Müller, Rechtsanwalt 
 

 


